Методические рекомендации по информированию родителей учащихся посредством писем

1. Обращение к родителям.

2. Информация об учебных знаниях, умениях, навыках;

· уровень знаний, умений и навыков;

· успехи и предпочтения ребенка по отношению к отдельным предметам;

· характер усвоения учебного материала;

· активность ребенка на уроке;

· неудачи и их причины;

· промежуточные или итоговые оценки успеваемости и др.

3. Характер взаимоотношений:

· со сверстниками;

· учителями;

· лидерство ребенка в референтных группах, в классе и школе;

· поведение на уроке, переменах.

4. Участие в школьной жизни, классного коллектива 

· активность участия в мероприятиях в классе и школе;

· роли в мероприятиях школы (наблюдатель, организатор, исполнитель и др.);

· успехи;

· грамоты и благодарственные письма и др.

5. Развитие творчества 

· посещение кружков, секций; их влияние на учебный процесс и развитие ребенка;

· уровень развития творческих способностей и склонностей;

· предложения по развитию творческих способностей и др.

6. Приглашение к сотрудничеству, предложения взаимодействия в планируемых мероприятиях.

7. Советы, рекомендации по воспитанию детей.

8. Благодарность родителям.

Этические нормы написания письма

1. При написании писем следует понимать, что это официальное письмо родителям, оно накладывает огромную ответственность на классного руководителя за его содержание (так, например, один классный руководитель подготовил письмо с такой фразой: «Ваша дочь отличилась в соревнованиях по бегу на дистанции 200 метров и это несмотря на заболевание легких».). 

2. Письма должны быть коллективным трудом, в котором внимательно просматривается каждая фраза, надо помнить, что неоднозначно сформулированная фраза может трактоваться по – разному, как положительно, так и отрицательно.

3. Письма могут быть, но не должны стать единственным средством общения с родителями.  

4. Письмо должно побуждать адресата к чтению письма.

5. Письмо должно быть оформлено четко и кратко, в доброжелательном тоне, не содержало привычных штампов.

6. В содержании должно быть то, что важно и ценно для родителей.

7. Не должны быть частыми.

8. Важно, чтобы письма не поучали. 

Шаблон письма об успехах учащихся родителям

Уважаемые ____________________________________/ФИО полностью родителей, опекунов/

         Перед Вами отзывы и рекомендации  педагогов-предметников, педагога-психолога о Вашем ребенке по результатам (классно-обобщающего контроля или семестра или года). 

в _____классе в 2010-2011 учебном году

Далее необходимо составить развернутое изложение материала характеристики учебных и внеучебных достижений ребенка по плану с указанием уровня. 

· Сформированность учебной активности (по дневнику наблюдений классного руководителя):

Например.

Активно работает на уроке, часто поднимает руку, ответы в большинстве своем правильные.

Поднимает руку редко, но отвечает правильно.

Учебная активность носит кратковременный характер, часто отвлекается, порой не слышит вопроса, учителю необходимо повторять.

На уроке пассивен, в основном дает отрицательные ответы или не отвечает вовсе.

Учебная активность низкая.

· Отношение к учебной деятельности (по результатам анкетирования педагога-психолога)

Например.

С интересом относится ко всем предметам.

С интересом относится к отдельным предметам.

Интерес к учению слабый.

· Успеваемость (по результатам анализа итоговой успеваемости)

Например.

Предметы, по которым успеваемость наилучшая.

Предметы, по которым успеваемость ниже.

· Причины сложностей в обучении \если есть\ 

Например.

Слабое развитие мыслительных процессов \анализ, синтез, обобщение\

Плохо запоминает материал, в связи с ограниченным словарным запасом, много пробелов в знаниях

Отсутствует привычка к самостоятельному труду.

· Усвоение школьных норм поведения: среднего (по результатам наблюдений классного руководителя и социального педагога).

· Особенности поведения на уроках:

Например.

Сидит спокойно, учится добросовестно.

Выполняет требования учителя, но на уроке может на короткое время отвлекаться.

Часто наблюдается скованность движений, поза на уроках напряженная.

Выполняет требования учителя только частично, на уроке постоянно отвлекается, вертится, разговаривает вслух, выкрикивает в места.

Демонстративно не выполняет требования учителя, большую часть урока занимается посторонними делами.

В основном преобладают игровые интересы.

· В перемену:

Например.

Высокая игровая активность, охотно участвует в подвижных коллективных играх.

Активность выражена в малой степени, предпочитает занятия в классе с кем-нибудь из детей, чтение книг, спокойные игры.

Активность ребенка ограничена занятиями, связанными с подготовкой к уроку.

Не может найти себе занятия, переходит от одной группы детей к другой.

Ребенок пассивен, избегает общения с детьми или взрослыми.

Часто нарушает нормы поведения в перемену, мешает другим детям играть, кричит, нападает, не меняет поведения даже после замечаний.

· Особенности социальных контактов: (по результатам «Социометрии» и наблюдений классного руководителя) 

Например.

С одноклассниками:

Общительный, легко контактирует со всеми детьми в классе.

Пользуется авторитетом и доверием у большинства одноклассников.

Малообщительный, но легко вступает в контакт, когда к нему обращаются дети.

Сфера общения ограничена небольшим кругом одноклассников.

Предпочитает находиться рядом с детьми, но в контакт не вступает.

Замкнут, предпочитает находиться один.

Проявляет негативизм по отношению к детям, постоянно ссорится, обижает их.

С учителями

Отношения взаимного доверия и уважения имеют место лишь с отдельными педагогами, с остальными – в зависимости от ситуации. Причиной тому является …

Эмоциональное состояние учащегося: (наблюдения классного руководителя)

Например.

В основном у ребенка в школе преобладает хорошее настроение, в перемену часто смеется, с окружающими приветлив.

Эмоциональное состояние спокойное, ровное.

В школе у ребенка преобладают отрицательные эмоции: тревожность, огорчение, страх, обидчивость, вспыльчивость, раздражительность.

В течение года были агрессивные реакции: часто ссорится с одноклассниками, повышает голос на друзей.

Преобладают депрессивное настроение: агрессия, вспышки гнева, злости, которые проявляются в отношении с ровесниками, взрослыми, поможет ударить, сломать вещи, затеять драку.

· Потенциал личности (учет результатов во внеучебной деятельности)

Например.

Какой практической или интеллектуальной деятельностью, не связанной с учебой,  интересуется \кружки, секции, чтение книг, конкурсы, выставочная деятельность, спортивные мероприятия, трудовая деятельность.

Положительные поступки или черты личности ребенка.

Советы и рекомендации.

Например.

Для лучшей подготовки к новому учебному году в летний период рекомендуется закрепить материал математике и русскому языку.

Узнать более подробную информацию о своем ребенке Вы можете на индивидуальной консультации у педагога — психолога. Запись на консультацию по телефону...

Благодарность родителям.

Например.

Педагогический коллектив выражает Вам благодарность за активное участие в организации жизни класса, школы, за воспитание своего ребенка хорошим гражданином своей страны. Между требованиями школы и семьи нет противоречий, Вы признаете авторитет педагогов , сотрудничаете с ними и реализуете их советы. Мы знаем, сколько Ваших сил и времени вложено в этом учебном году, чтобы получить сегодняшние результаты.

С уважением и признательностью.

Педагог — психолог

Классный руководитель:
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